
Google Hangouts Meet 
簡易操作說明

資訊室 製作



老師端登入帳號

• 使用Google瀏覽器

• 校發教育版Google帳號:
• 帳號：身分證字號第一碼英文字母(大小寫均可)及末四碼數字
+@mail.tpa.edu.tw

• 密碼：身分證字號(必為英文字母大寫)

• 第一次登入需變更密碼

• 請勿使用個人Gmail信箱(非@gmail.com)

mailto:身分證字號第一碼英文及末四碼數字+@mail.tpa.edu.tw


開啟會議

1.使用Google瀏覽器開啟，並登入教育版Google帳號

(老師端請以校發的帳號登入，會議最多可容納100人)

2. 登入後，點擊右上方圖示 並開啟

3.選擇「+ 加入或發起會議」。

4.輸入會議代碼或暱稱，只能「字母、數字、底線」，不可使用中文。



設定麥克風及攝影機

1.點選「允許」

2. 點選「加入會議」，便能啟動視訊會議。



設定麥克風及攝影機

如果遇到「無法使用攝影機」、「攝影機及麥克風已停用」或「攝影機發生錯
誤」，請參考以下解決方式:

1. 點選右上角圖示



設定麥克風及攝影機

2. 選取「一律允許」，完成後請重新整理頁面。



功能：開啟會議，邀請與會人

1. 點擊「 加入 」



功能：開啟會議，邀請與會人

2.邀請參與者



功能：會議錄影

• 點選右下角 可進行錄影
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功能：會議錄影

• 徵求同意點選「接受」，即可開始錄影

• 結束會議後，會自動將該會議錄影檔儲存至Google雲端硬碟



功能：會議錄影

• 停止錄影
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功能：分享畫面

1. 點選畫面右下角「立即進行簡報」單個視窗



功能：分享畫面

2.點選要投影的視窗，再點選「分享」
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功能：分享畫面

3.(畫面右上角)切換會議畫面，開啟對話視窗



功能：分享畫面

• 若不想分享自己的臉部畫面，可以選擇「關閉攝影機」，不會影
響分享的畫面

• 停止共享

離開畫面

• 點擊 即可離開會議


