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如何用 GOOGLE 雲端硬碟傳輸資料？ 

使用 Google 的雲端硬碟服務 ( Google Drive ) 傳輸檔案，只需要將檔案下載的網址用 Email 或

是 Line 傳給對方即可。且 Gooogle 還可設定檔案分享對象、登入帳號後才可瀏覽檔案等權限相關

設定，讓檔案在管理上更具安全性。 

 

要如何開始使用 Google 雲端硬碟這個功能？ 

➢ 步驟 01. 

首先需申請註冊 Gmail 帳號及認證，即可使用所有 Google服務。 

https://accounts.google.com/SignUp 

 
 

  

https://accounts.google.com/SignUp
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➢ 步驟 02. 

請使用 Gmail 登入帳號，就可以開始使用 Google 雲端硬碟。 
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要如何上傳檔案到 Google 雲端硬碟？ 

➢ 步驟 01. 

點選左上角的 “ + 新增 ”按鈕，選擇 “檔案上傳”或是“資料夾上傳”。如果您要上傳的檔

案很多，並且都放在同一個資料夾裡面，在上傳的時候可以直接選擇 “資料夾上傳”功能。 

 

 



4 
 

➢ 步驟 02. 

在這裡以 “檔案上傳”當作範例。 

選擇要上傳的單個或多個檔案，之後按 “開啟”按鈕，檔案會顯示正在上傳，上傳完成，右下角

會出現成功上傳的提示訊息。 
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要如何將已經上傳到 Google 雲端硬碟的檔案分享給其他人？ 

➢ 步驟 01. 

選取要分享的檔案，按下【滑鼠右鍵→功能表單→取得連結】 的圖示按鈕，顯示檔案分享連結網

址視窗及檔案讀取限制。 
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➢ 步驟 02. 

選取要分享的檔案，按下【滑鼠右鍵→功能表單→共用】 的圖示按鈕，顯示檔案分享的相關存取

限制及使用者設定。 
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➢ 步驟 03. 

將檔案分享連結網址用 Email 或是 Line 傳給對方即可。 

 

【YouTube】影片參考 

Google 雲端硬碟教學 

https://youtu.be/TVptxKcUjsI 

點選上述網址後，請在網頁上點選下方圖示按鍵，即可瀏覽影音檔案 

 

https://youtu.be/TVptxKcUjsI

